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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N°604 

Hora: 9:00 - 10:00 AM Fecha: 03/08/2026 

Lugar: CDI VILLA MERCEDES 1 

Dependencia que 
Convoca: 

Fundación Grupo Libertad 

Proceso: Promoción y prevención: Primera infancia 

Objetivo: 

Realizar seguimiento y acompañamiento al proceso de Tránsito Armónico de 
los niños y niñas del CDI Villa Mercedes 1 que se encuentran próximos a 
ingresar a la educación formal, mediante la socialización de los requisitos de 
matrícula, fechas y orientaciones establecidas por las instituciones educativas, 
fortaleciendo la comunicación con las familias y agentes educativas. 

 

AGENDA 

1. Seguimiento y socialización del proceso de Tránsito Armónico de los niños y niñas. 

2. Entrega de información a las instituciones educativas mediante los oficios correspondientes. 

3. “Socialización de requisitos y orientaciones para el proceso de matrícula a través de 
WhatsApp”. 

4. Recordatorio y orientación a las familias durante el espacio de formación. 

5. Atención y resolución de inquietudes de las agentes educativas. 

6. Conclusiones y decisiones. 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

1. Seguimiento al proceso de Tránsito Armónico 

Dando inicio al desarrollo de la agenda, se realizó seguimiento al proceso de Tránsito Armónico de los 
niños y niñas del CDI Villa Mercedes 1 que se encuentran próximos a culminar su proceso en el servicio y 
continuar su trayectoria educativa en las diferentes instituciones de educación formal. 

Como parte de las acciones adelantadas, se realizó previamente la gestión y entrega de los oficios 
correspondientes por parte del ICBF, mediante los cuales se dio a conocer a las instituciones educativas 
la información relacionada con los niños y niñas que realizarán el proceso de transición. 



 

 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

  FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 

F9.P1.MI 31/05/2024 

Versión 10 Página 2 de 5 

 

 
¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

 
     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

Esta acción permitió avanzar en la articulación con las instituciones educativas y brindar mayor 
organización al proceso de ingreso de los niños y niñas a la educación formal. 

2. Socialización de los requisitos para la matrícula 

 Posteriormente, la agente educativa del nivel Jardín realizo  la 
socialización de la información relacionada con los requisitos establecidos 
para el proceso de matrícula en las instituciones educativas. 

La información fue compartida con las familias mediante el grupo de 
WhatsApp del nivel, permitiendo que los padres, madres y cuidadores 
tuvieran acceso a los documentos y orientaciones correspondientes. 

Dentro de la información compartida se incluyeron indicaciones 
relacionadas con los documentos requeridos, fechas y demás aspectos 
que debían tenerse en cuenta para adelantar correctamente el proceso de 
matrícula. 

Se resaltó a las familias la importancia de revisar cuidadosamente la 
información suministrada y realizar las gestiones dentro de los tiempos 
establecidos por cada institución educativa. 

3. Orientación durante la formación a familias 

En continuidad con las acciones de acompañamiento, durante el espacio 
de formación a familias, la psicóloga Yuliza Rios Pérez realizó un 
recordatorio relacionado con el proceso de Tránsito Armónico y la 
importancia de adelantar oportunamente los trámites correspondientes 
para la matrícula de los niños y niñas. 

Durante este 
espacio se consultó 

a las familias sobre el estado de sus procesos. 
Algunas manifestaron haber adelantado o 
culminado las gestiones de matrícula, mientras que 
otras indicaron encontrarse actualmente realizando 
los trámites requeridos. 

A partir de este diálogo se reforzaron las 
orientaciones brindadas y se recordó la importancia 
de atender las fechas, requisitos y procedimientos 
establecidos por cada institución educativa. 



 

 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

  FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 

F9.P1.MI 31/05/2024 

Versión 10 Página 3 de 5 

 

 
¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

 
     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

Asimismo, se enfatizó que el acompañamiento familiar durante esta etapa es fundamental para favorecer 
una transición tranquila, organizada y positiva para los niños y niñas. 

4. Atención a inquietudes de las agentes educativas 

Como parte del seguimiento realizado, se mantuvo comunicación con las agentes educativas de los niveles 
involucrados, con el propósito de conocer las dudas que pudieran presentarse frente al proceso. 

 Las agentes educativas realizaron consultas relacionadas 
principalmente con documentación requerida, requisitos y fechas 
establecidas por las instituciones educativas. Frente a estas 
inquietudes se brindó la orientación correspondiente, aclarando los 
aspectos consultados y proporcionando información que permitiera 
fortalecer el acompañamiento que las agentes realizan a las familias. 

De esta manera, se favoreció un proceso de comunicación permanente 
entre el equipo del CDI y las familias, procurando que la información 
relacionada con el Tránsito Armónico fuera clara y oportuna. 

5. CONCLUSIONES 

El proceso desarrollado permitió fortalecer el acompañamiento a los 
niños, niñas y sus familias durante la etapa de transición hacia la 
educación formal. La articulación adelantada mediante los oficios 
dirigidos a las instituciones educativas, junto con la socialización de los 
requisitos a través de los grupos de WhatsApp y el refuerzo de la 
información durante la formación a familias, contribuyó a facilitar el 
acceso a la información necesaria para el proceso de matrícula. 

Se evidenció, además, que las familias han avanzado de manera 
progresiva en las gestiones correspondientes, encontrándose algunas 
con el proceso ya realizado y otras adelantando los trámites 
respectivos. 

Se considera necesario mantener el seguimiento durante esta etapa, 
con el fin de identificar oportunamente posibles dificultades y continuar 
brindando orientación a las familias y agentes educativas. 

 

 

6. DECISIONES 

• Continuar con el seguimiento individual y grupal a las familias cuyos niños y niñas se encuentran 
en proceso de Tránsito Armónico. 
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• Mantener activos los canales de comunicación con las familias para compartir información 
relacionada con requisitos, fechas y novedades del proceso de matrícula. 

• Brindar orientación a las agentes educativas frente a las dudas que surjan durante el 
acompañamiento a las familias. 

• Fortalecer la articulación con las instituciones educativas para favorecer la continuidad de las 
trayectorias educativas de los niños y niñas. 

 

Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas 

Estar al pendiente del avance del 
proceso de matrícula de los niños y 
niñas que realizan Tránsito Armónico 
hacia la educación formal. 

Talento humano del CDI Villa Mercedes 1 
Durante el proceso de 
transito armónico  

Mantener informadas a las familias 
sobre requisitos, fechas y 
orientaciones relacionadas con el 
proceso de matrícula, utilizando los 
canales de comunicación 
establecidos. 

Talento humano del CDI Villa Mercedes 1 
Durante el proceso de 
tránsito armónico 

Brindar orientación y 
acompañamiento frente a las 
inquietudes o dificultades que 
puedan presentarse durante el 
proceso de transición y matrícula. 

Talento humano del CDI Villa Mercedes 1 
Durante el proceso de 
tránsito armónico 

FIRMA ASISTENTES 

Nombre  
 

Cargo o rol / 
Dependencia 

Entidad Firma 

YULIZA RIOS PEREZ Profesional Psicosocial 
Fundación grupo 

Libertad 

 
 
 
 

YULIAN AMANDA ROJAS 
ROJAS 

Coordinadora 
Fundación grupo 

Libertad 
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Próxima reunión  
Fecha Hora Lugar 

SEPTIEMBRE N/A N/A 

Colaborador que elabora el 
acta: 

YULIZA RIOS PEREZ 

 
 

Nota: A continuación, se anexan firmas de padres de familia, mediante formato F8.P1.MI, en un total de 2 páginas.



Socializacioón de requisitos de matricula- proceso tránsito armónico
N/A CDI Villa Mercede1 

Fundacion Grupo Libertad 

03/08/2026
N/A



N/A CDI Villa Mercede1 
Fundacion Grupo Libertad 

03/08/2026
N/A
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